
 

คู่มือส ำหรบัประชำชน 

 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

 

 

กองช่าง  เทศบาลต าบลซาง               วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท ์0 4208 8217         (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร  0 4208 8217                          ตัง้แต่เวลา 08.30 - 12.00 และ 13.00 - 
16.30 น. 

หลกัเกณฑ ์ วิธีกำร  และเง่ือนไขในกำรย่ืนค ำขอ 

ดว้ยสถานการณ์ปัจจุบนั  ความต้องการในการใชน้ ้าเพื่อการอุปโภคและบรโิภคของประชาชนมจี านวน
เพิม่มากขึน้เรื่อย ๆ  และการใช้ระบบน ้าประปาก็ได้มคีวามต้องการขอโอนสทิธหิรอืเปลี่ยนชื่อผู้ใช้น ้า  
ขอถอนเงนิประกนั       ขอยา้ยมาตรวดัน ้า  ขอให้ตรวจสอบมาตรวดัน ้า และความต้องการอื่น ๆ  อกี
มากมาย  ดงันัน้ทางเทศบาลต าบลซางจงึไดจ้ดัท าแบบค ารอ้งการใชน้ ้าประปาเพื่อรองรบัความต้องการ
ดงักล่าวของประชาชน  อีกทัง้ยงัเป็นการตอบสนองความต้องการและอ านวยความสะดวกให้กับ
ประชาชนในพืน้ทีเ่ทศบาลต าบลซาง   

ขัน้ตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

 

ขัน้ตอน 

1. ประชาชนยื่นค ารอ้งการใชน้ ้าประปา    (ระยะเวลา 
0.5 วนั)        - ผูช้่วยเจา้หน้าทีธุ่รการ 

 

งำนท่ีให้บริกำร ค ำร้องกำรใช้น ้ำประปำ 
หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ กองช่ำง  เทศบำลต ำบลซำง 

สถำนท่ี / ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

หน่วยงำนผู้รบัผิดชอบ 



2. ผูช้่วยเจา้หน้าทีธุ่รการ ตรวจสอบขอ้มลู    - ผูช้่วยเจา้หน้าทีธุ่รการ  

   (ระยะเวลา 1 วนั)      

 

3. เสนอผูบ้งัคบับญัชาตรวจสอบ      1. ผูอ้ านวยการกองช่าง 

   (ระยะเวลา 0.5 วนั)       2. ปลดัเทศบาลต าบลซาง 

         3. นายกเทศมนตรตี าบลซาง 

 

4.อนุมตัลิงนามใบรบัรอง      1. ผูอ้ านวยการกองช่าง 

   (ระยะเวลา 0.5 วนั)        2. ปลดัเทศบาลต าบลซาง 

        3. นายกเทศมนตรตี าบลซาง 

 

5.ออกเอกสารใบรบัรองขออนุญาตก่อสรา้ง  ดดัแปลง               - ผูช้่วยเจา้หน้าทีธุ่รการ 

   หรอืต่อเตมิอาคารทีพ่กัอาศยั 

   (ระยะเวลา 0.5 วนั)    

  

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้  ไมเ่กนิ  3 – 4 วนั   

 

1.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน             จ านวน 1 ชุด 

2.หรอืส าเนาทะเบยีนบา้น             จ านวน 1 ชุด 

3.หรอืหลกัฐานอื่น ๆ              จ านวน 1 ชุด 

ระยะเวลำ 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรือหลกัฐำนท่ีต้องใช้ 



 

 

 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ค่าค ารอ้งต่อน ้าประปา                        10.-   บาท 
ค่าธรรมเนียมการขอใชน้ ้า                                                                      30.-   บาท 
ค่าตดิตัง้มาตรวดัน ้า  ( มาตรวดัน ้าขนาด ½  นิ้ว )                     50.-   บาท 
ค่าตดิตัง้มาตรวดัน ้า  ( มาตรวดัน ้าขนาด ¾  นิ้ว )                     100.-  บาท 
ค่าตดิตัง้มาตรวดัน ้า  ( มาตรวดัน ้าขนาด  1  นิ้ว )               150.-  บาท 
ค่าประกนัการใชน้ ้า  ( มาตรวดัน ้าขนาด ½  นิ้ว )                                           100.-  บาท 
ค่าประกนัการใชน้ ้า  ( มาตรวดัน ้าขนาด ¾   นิ้ว )                                          200.-  บาท 
ค่าประกนัการใชน้ ้า  ( มาตรวดัน ้าขนาด  1   นิ้ว )                                          400.-  บาท 
ค่าค ารอ้งถอนเงนิประกนั                                                                          10.-  บาท 
ค่าค ารอ้งขอทดสอบมาตรวดัน ้า          10.-  บาท 
ค่าทดสอบมาตรวดัน ้า            50.-  บาท 
ค่ายา้ยมาตรวดัน ้า ( มาตรวดัน ้าขนาด ½  นิ้ว )                           50.-  บาท 
ค่ายา้ยมาตรวดัน ้า ( มาตรวดัน ้าขนาด ¾  นิ้ว )                          100.-  บาท 
ค่ายา้ยมาตรวดัน ้า ( มาตรวดัน ้าขนาด  1  นิ้ว )                          150.-  บาท 
ค่าค ารอ้งโอนสทิธ ิ/ เปลีย่นชื่อผูใ้ชน้ ้า                   10.-   บาท 
ค่าโอนสทิธกิารใชน้ ้าฯ  ( ยกเวน้ บดิา มารดา บุพการทีีเ่ป็นผูใ้ชเ้ดมิเสยีชวีติ )    160.-  บาท 
ค่าอื่น ๆ.............................................................................................................      ..........บาท 
กำรรบัเร่ืองร้องเรียน 

ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้  สามารถตดิต่อเพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี ่  

กองช่าง  ส านกังานเทศบาลต าบลซาง   โทรศพัท ์, โทรสาร :0 4208 8217   

ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ 

  

 

 



 

 

 

 

 


