
คูมือสาํหรับประชาชน : การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลซาง อําเภอเซกา  จังหวัดบึงกาฬ  กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:เทศบาลตาํบลซาง อาํเภอเซกา จังหวัดบึงกาฬ 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 
1) กฎกระทรวงกาํหนดหลักเกณฑ วธิีการ และเง่ือนไขเก่ียวกับการแจง การอนุญาต และอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับ

การประกอบกจิการนํ้ามันเชื้อเพลงิ พ.ศ. 2556 

2) กฎกระทรวงควบคุมไอนํ้ามันเชือ้เพลิง พ.ศ. 2550 และทีแ่กไขเพ่ิมเติม และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวง

ดังกลาว 

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟา และระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานที่ประกอบกิจการนํ้ามัน พ.ศ. 2556 

4) กฎกระทรวงสถานีบรกิารนํ้ามันเชือ้เพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 

5) ประกาศกรมธรุกิจพลงังาน เรื่อง กําหนดสถานทีแ่จงการประกอบกจิการควบคมุประเภทที่ 2 สถานที่ยื่น แบบคาํ

ขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 

6) ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื่อง หลักเกณฑและวธิีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแกผู

ไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 

7) พระราชบัญญัติควบคุมนํ้ามันเชื้อเพลงิ พ.ศ. 2542 และทีแ่กไขเพิ่มเติม(ฉบบัที่ 2) พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสาํคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถิ่น  
8. กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขเก่ียวกับการแจง 

การอนุญาต และอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการนํ้ามันเชื้อเพลงิ พ.ศ. 2556  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30วัน 

9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออางองิของคูมือประชาชน สาํเนาคูมือประชาชน การโอนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการน้าํมัน เทศบาล

ตําบลซาง 
 



 
11. ชองทางการใหบริการ  

  
สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: -) 
สาํนักงานเทศบาลตําบลซาง/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถงึวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

หากผูรับใบอนุญาตประสงคจะโอนกิจการตามที่ไดรับอนุญาตใหแกบคุคลอ่ืนใหยื่นคาํขอโอนใบอนุญาตตามแบบธพ.น. ๕

พรอมดวยเอกสารและหลักฐานทีถ่กูตองครบถวน 

 

หมายเหตุ : 

 

๑. หากเห็นวาคาํขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้นผูรบัคาํขอและผูย่ืน

คาํขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคาํขอ

ดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูย่ืนคาํขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กาํหนดผูรับคาํขอจะดําเนินการ

คืนคาํขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

 

๒. พนักงานเจาหนาทีจ่ะยังไมพิจารณาคาํขอและยังไมนับระยะเวลาดาํเนินงานจนกวาผูยื่นคาํขอจะดําเนินการแกไขคาํขอ

หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทกึความบกพรองน้ันเรียบรอยแลว 

 

๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรบัคาํขอไดตรวจสอบคาํขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว

เห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

 

๔. ทั้งนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคาํขอทราบภายใน๗วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จทางจดหมาย

อิเลก็ทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองใหชัดเจนพรอมติด

แสตมปสาํหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจาํกัดกําหนด 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรบัผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :30 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่รบัคาํขอและตรวจสอบความครบถวนของเอกสาร
1 วัน เทศบาลตําบลซาง

อําเภอเซกาจงัหวัดบงึ



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
ตามรายการเอกสารหลักฐานทีก่าํหนดและสงเรื่องใหสาํนัก
ความปลอดภัยธรุกจินํ้ามัน 
(หมายเหตุ: -) 

กาฬ 
 

2) การพิจารณา 
เจาหนาที่ผูรับผิดชอบพจิารณา/ตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน
ประกอบ 
(หมายเหตุ: -) 

27 วัน เทศบาลตําบลซาง
อําเภอเซกาจงัหวัดบงึ

กาฬ 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
ลงนามในใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: -) 

2 วัน เทศบาลตําบลซาง
อําเภอเซกาจงัหวัดบงึ

กาฬ 
 

 

14. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจาํตัวประชาชน 
ฉบับจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบคุคล 
ฉบับจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

4) 
 

คําขอโอนใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบธพ.น.๕) 
ฉบับจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมธุรกิจพลังงาน 

5) 
 

หนังสือมอบอาํนาจ (ถามี) พรอมสําเนาบัตรประจําตวัประชาชน
ของผูมอบอาํนาจและผูรับมอบอาํนาจ 
ฉบับจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบบั 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หมายเหต-ุ 

6) 
 

สําเนาเอกสารแสดงสิทธิใชท่ีดินของผูรับโอนใบอนุญาต 
ฉบับจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ (เดิม) 
ฉบับจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

สาํนักความปลอดภัยธรุกิจนํ้ามัน 

8) 
 

สําเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรมประกันภัยความ
รับผิดชอบตามกฎหมายแกผูไดรับความเสยีหายจากภัยอนัเกิดจาก
การประกอบกิจการควบคุมประเภทที๓่ 
ฉบับจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

 

15. คาธรรมเนยีม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 

(หมายเหตุ: -) 
คาธรรมเนียม 200 บาท 
 
 

 

16. ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) สาํนักงานเทศบาลตําบลซาง 

(หมายเหตุ: -) 
2) ศูนยบริการประชาชนสาํนักปลัดสํานกันายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

17. แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 



 

เอกสารฉบบันี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมอืสาํหรบัประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 


