
คูมือสาํหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนสิง่ปฏิกูล 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ:เทศบาลตําบลซาง อําเภอเซกา จังหวัดบึงกาฬ 
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรบัทาํการเก็บ และขนสิง่ปฏิกูล 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:เทศบาลตําบลซาง อําเภอเซกา จังหวัดบึงกาฬ 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และทีแ่กไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พ้ืนที่ใหบริการ: ทองถิ่น  
8. กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดอืน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออางองิของคูมือประชาชน สาํเนาคูมือประชาชน  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรบัทาํการเก็บ และขนสิ่งปฏกูิล 

เทศบาลตําบลซาง 
 

11. ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหตุ: -) 
สาํนักงานเทศบาลตําบลซาง/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถงึวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

  
 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไข(ถามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ วธิีการ 

ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทาํการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล โดยทําเปนธุรกจิหรือไดรับประโยชนตอบแทน

ดวยการคิดคาบริการ ตองย่ืนขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ทีร่ับผิดชอบ โดยย่ืนคําขอตาม

แบบฟอรมทีก่ฎหมายกําหนด พรอมทัง้เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกาํหนดของทองถิ่น ณ กลุม/กอง/ฝาย ที่

รับผิดชอบ (ระบุ) 



  2. เง่ือนไขในการย่ืนคาํขอ (ตามทีร่ะบุไวในขอกาํหนดของทองถิ่น) 

  (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารทีถู่กตองและครบถวน 

  (2) หลกัเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการ ดานยานพาหนะขนสิง่ปฏิกลู ดานผูขับขีแ่ละผูปฏบิัติงานประจาํ

ยานพาหนะ ดานสขุลกัษณะวธิีการเก็บขนสิง่ปฏิกูลถกูตองตามหลกัเกณฑ และมีวิธกีารควบคุมกํากับการขนสงเพ่ือปองกัน

การลักลอบทิง้สิง่ปฏิกูลใหถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

  (3) ….ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ วธิีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่ราชการสวนทองถิ่น

กําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่น.... 

หมายเหตุ: ขั้นตอนการดาํเนินงานตามคูมือจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเจาหนาที่ไดรบัเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวนัพิจารณาแลวเสรจ็ 

 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรบัผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรบัใบอนุญาตย่ืนคาํขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรบั
ทําการเก็บและขนสิง่ปฏิกลูพรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 
(หมายเหตุ: -) 

15 นาท ี เทศบาลตําบลซาง
อําเภอเซกาจงัหวัดบงึ

กาฬ 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถกูตองของคาํขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันท ี
กรณีไมถกูตอง/ครบถวนเจาหนาทีแ่จงตอผูย่ืนคาํขอใหแกไข/
เพ่ิมเติมเพื่อดําเนินการหากไมสามารถดําเนินการไดใน
ขณะน้ันใหจัดทาํบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลกัฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยให
เจาหนาทีแ่ละผูยื่นคาํขอลงนามไวในบันทึกน้ันดวย 
 
(หมายเหตุ: -) 

1 ชัว่โมง เทศบาลตําบลซาง
อําเภอเซกาจงัหวัดบงึ

กาฬ 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจดานสขุลกัษณะ 
กรณีถกูตองตามหลักเกณฑดานสขุลักษณะเสนอพจิารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไมถกูตองตามหลักเกณฑดานสขุลักษณะแนะนําให

20 วัน เทศบาลตําบลซาง
อําเภอเซกาจงัหวัดบงึ

กาฬ 
 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
ปรับปรงุแกไขดานสขุลกัษณะ 
 
(หมายเหตุ: -) 

4) - 
การแจงคาํสั่งออกใบอนุญาต/คาํสัง่ไมอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารบั
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาทีท่องถิ่นกาํหนดหากพนกําหนด
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรอืขอแกตัว
อันสมควร 
    2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคาํสัง่ไมออกใบอนุญาตใบอนุญาตประกอบกิจการรบัทาํ
การเก็บและขนสิ่งปฏิกูลแกผูขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิ
ในการอุทธรณ 
 
(หมายเหตุ: -) 

8 วัน เทศบาลตําบลซาง
อําเภอเซกาจงัหวัดบงึ

กาฬ 
 

5) - 
ชาํระคาธรรมเนียม (กรณีมีคาํสัง่อนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชาํระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกาํหนด 
 
(หมายเหตุ: -) 

1 วัน เทศบาลตําบลซาง
อําเภอเซกาจงัหวัดบงึ

กาฬ 
 

 

14. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจาํตัวประชาชน 
ฉบับจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

สาํนักบริหารการทะเบียน 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

สาํนักบริหารการทะเบียน 

3) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ - 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
 ฉบับจรงิ0ฉบับ 

สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

4) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีรับกําจัดสิง่ปฏิกูลท่ีไดรับ
ใบอนุญาตและมีการดําเนินกิจการท่ีถูกตองตามหลักสุขาภิบาลโดย
มีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกําจัดสิ่งปฏิกูล 
ฉบับจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

แผนการดําเนินงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูลที่แสดงรายละเอียด
ขั้นตอนการดําเนินงานความพรอมดานกําลงัคนงบประมาณวัสดุ
อุปกรณและวิธีการบริหารจัดการ 
ฉบับจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

เอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับขี่และผูปฏบิัติงานประจํายานพาหนะ
ผานการฝกอบรมดานการจัดการสิง่ปฏิกูล (ตามหลักเกณฑท่ี
ทองถิ่นกําหนด) 
ฉบับจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสขุภาพประจาํปของ
ผูปฏบิัตงิานในการเก็บขนสิง่ปฏิกลู 
ฉบับจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

 

15. คาธรรมเนยีม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
คาธรรมเนยีมใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนสิง่ปฏิกูล ฉบบัละ 4,000  บาท 

 

 

 

 



16. ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) สาํนักงานเทศบาลตําบลซาง 

(หมายเหตุ: -) 
2) ศูนยบริการประชาชนสาํนักปลัดสํานกันายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

17. แบบฟอรม ตัวอยางและคูมอืการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารฉบบันี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมอืสาํหรบัประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 


