
  คู่มือส ำหรบัประชำชน 
 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

 

 

กองช่าง  เทศบาลต าบลซาง               วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท ์0 4208 8217         (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร  0 4208 8217                          ตัง้แต่เวลา 08.30 - 12.00 และ 13.00 - 16.30 น. 

หลกัเกณฑ ์ วิธีกำร  และเง่ือนไขในกำรย่ืนค ำขอ 

ดว้ยสถานการณ์ปัจจบุนั  ความตอ้งการในการก่อสรา้ง  ดดัแปลงหรอืต่อเตมิอาคารทีพ่กัอาศยัของประชาชนในพืน้ที ่    
ต าบลซางมจี านวนเพิม่มากขึน้  แมจ้ะยงัไม่มกีารประกาศใช้พระราชบญัญตัคิวบคุมอาคารต่างๆ ในพื้นที่เทศบาล
ต าบลซาง  แต่การยื่นเอกสารของประชาชนเพื่อยื่นกู้สนิเชื่อต่าง ๆ กับหน่วยงานที่ด าเนินงานด้านธุรกรรมทาง
การเงนิ  ตอ้งใชห้นงัสอืทีไ่ดร้บัการอนุญาตก่อสรา้ง  ดดัแปลงหรอืต่อเตมิอาคารทีพ่กัอาศยัไปใชใ้นการประกอบเพื่อ
เป็นหลกัฐานในการยื่นกู้สินเชื่อประเภทนัน้ ๆ   ดงันัน้ทางเทศบาลต าบลซางจงึได้ด าเนินการจดัท าหนังสือขอ
อนุญาตก่อสร้างและดัดแปลงอาคารที่พักอาศัย  เพื่อตอบสนองความต้องการและอ านวยความสะดวกให้กับ
ประชาชนในพืน้ทีเ่ทศบาลต าบลซาง    

ขัน้ตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

 

ขัน้ตอน 

1. ประชาชนยื่นค ารอ้งขออนุญาตก่อสรา้งหรอื  -  

ดดัแปลงอาคารทีพ่กัอาศยั (แบบ ข.1  ส าหรบั 

บา้นเรอืน  ทีพ่กัอาศยัทัว่ไป)  (แบบ อ.1 ส าหรบั 

อาคารโรงงาน  โรงแรมและอาคารพาณชิยต่์าง ๆ)  - ผูช้่วยเจา้หน้าทีธุ่รการ 

    (ระยะเวลา 0.5 วนั)   

2. ผูช้่วยเจา้หน้าทีธุ่รการ ตรวจสอบขอ้มลู    - ผูช้่วยเจา้หน้าทีธุ่รการ  

   (ระยะเวลา 1 วนั)      

งำนท่ีให้บริกำร ขออนุญำตก่อสร้ำง  ดดัแปลงหรือต่อเติมอำคำรท่ีพกัอำศยั 
หน่วยงำนท่ีรบัผิดชอบ กองช่ำง  เทศบำลต ำบลซำง 

สถำนท่ี / ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

หน่วยงำนผู้รบัผิดชอบ 



 

3. เสนอผูบ้งัคบับญัชาตรวจสอบ      1. ผูอ้ านวยการกองช่าง 

   (ระยะเวลา 0.5 วนั)       2. ปลดัเทศบาลต าบลซาง 

         3. นายกเทศมนตรตี าบลซาง 

 

4.อนุมตัลิงนามใบรบัรอง       1. ผูอ้ านวยการกองช่าง 

   (ระยะเวลา 0.5 วนั)         2. ปลดัเทศบาลต าบลซาง 

         3. นายกเทศมนตรตี าบลซาง 

 

5.ออกเอกสารใบรบัรองขออนุญาตก่อสรา้ง  ดดัแปลง               - ผูช้่วยเจา้หน้าทีธุ่รการ 

   หรอืต่อเตมิอาคารทีพ่กัอาศยั 

   (ระยะเวลา 0.5 วนั)    

 

ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้  ไมเ่กนิ  3 – 4 วนั   

 

1.ขออนุญาตก่อสรา้ง  ดดัแปลงหรอืต่อเตมิอาคารทีพ่กัอาศยั  (แบบ ข.1) / (แบบ อ.1)   จ านวน 1 ชุด 

2.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน              จ านวน 1 ชุด 

3.ส าเนาทะเบยีนบา้น                               จ านวน 1 ชุด 

4.ส าเนาโฉนดทีด่นิ                  จ านวน 1 ชุด 

5.ส าเนาแบบแปลนการก่อสรา้ง                          จ านวน 1 ชุด 

6.ภาพถ่ายอาคารทีพ่กัอาศยั (*กรณดีดัแปลง/ต่อเตมิ)                                            จ านวน 1 ชุด 

ระยะเวลำ 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรือหลกัฐำนท่ีต้องใช้ 



ค่ำธรรมเนียม 

ไมเ่สยีค่าธรรมเนียม 

กำรรบัเร่ืองร้องเรียน 

ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งต้น  สามารถตดิต่อเพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี ่  

กองช่าง  ส านกังานเทศบาลต าบลซาง   โทรศพัท ์, โทรสาร : 0 4208 8217   

ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


